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L’Institut de Formation, de Certification et d’Ex-

pertise (IFCE) est un centre de formation profes-

sionnel qui offre des formations pratiques et 

compétitives dans les domaines de la statis-

tique,  gestion des projets, de l’informatique, de 

la finance et du marketing digital. 

Nous apportons des solutions de formation, 

d’accompagnement et de structuration des orga-

nisations. Il propose une offre de formation bilin-

gue à destination des professionnels, praticiens 

et des diplômés. Cette offre de formation se 

décline en quatre types : 

 Formation certifiante de longue durée 

 Formation certifiante de courte durée 

 Séminaire de formation 

 Formation à la carte 

   

VISION 
Devenir une référence africaine en matière de 

formation professionnelle, offrant des pro-

grammes de formation pratiques, innovants et 

à fort potentialité d’emplois.  

VALEURS 

 Excellence et professionnalisme; 

 Relations humaines et tradition 

d’hospitalité; 

 Respect des cultures; 

 Valorisation du partage d’expériences 

et esprit d’équipe.  

 un Cursus bilingue; 

 des certificats reconnus par le MINEFOP et à 

l’international; 

 des stages garantis à tous nos apprenants; 

 des enseignements pratiques; 

 un système de mentorat et de parrainage opé-

rationnel; 

 un projet professionnel  à la fin de la formation; 

 un accompagnement attentif aux besoins de 

chaque apprenant; 

 plusieurs partenaires techniques à l’internation-

al. 

NOS AVANTAGES STRATEGIQUES 

APPROCHE PÉDAGOGIQUE  

NOTRE EQUIPE 

Nos experts formateurs en majorité Ingénieurs et 

Docteurs disposent d’une solide expérience dans 

les secteurs public, privé et social.  

Ils sont diplômés des grandes écoles internatio-

nales :   

ISSEA-Yaoundé, ENSEA-Abidjan, ENSAI-Rennes, 

HEC Montréal, CERDI Clermont-Ferrand, I2IE 

Ouagadougou, EF-Pole régional-Libreville, IPD-

Afrique Centrale-Douala, ISTA-Libreville, ENSP-

Yaoundé,… 

Programmes de formations pratiques en ligne 

ou en présentiel 

Une approche pédagogique active et participa-

tive qui reposera sur :  

 une méthode andragogique ; 

 des exposés thématiques et cas pratiques ; 

 des travaux de groupes et des exercices de 

capitalisation. 

https://www.hec.ca/


 

 



Contenu  .    

 

Condition d’accès 

Module I : langue 1 

Module II : langue 2 

Module III : Initiation à l’informatique 

Module IV : Statistique descriptive 1 

Module V : Statistique descriptive 2 

Module VI : Statistique inférentielle 

Module VII :  Econométrie 

Module VIII : Gestion de projet 

Module IX : Outils de gestion des pro-

jets 

Module X : Techniques d’enquête 

statistique 

Module XI : Préparation et exécution 

d’un projet statistique 

 traduire des données chiffrées en 

observations compréhensible par 

tous ; 

 recueillir les données chiffrées et 

les modéliser ; 

 planifier et exécuter son projet 

statistique. 

BAC+5 en statistique, en mathé-
matiques, informatique, économie, 
physique, finance ou diplômes équiv-
alents; 

BAC+3 en statistique, en mathé-
matiques, informatique, économie, 
physique, finance ou diplômes équiv-
alents; 

BAC+2 en statistique, mathé-
matiques, informatique, économie, 
physique, finance ou diplômes équiv-
alents + 2 années d’expériences pro-
fessionnelles 

Inscription : 25.000 FCFA 

Frais de formation : 400.000 FCFA 

 Chargé d’études statistiques ; 

 Concepteur d’enquête ; 

 Analyse des données ; 

 Superviseur d’enquêtes statistiques ; 

 Responsable suivi-évaluation ; 

 Responsable de recherche. 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 



Contenu  .    

Méthodes statistiques et  

    épidémiologiques en santé publique 

Condition d’accès 

MODULE I : Langue 1 

MODULE II : Langue 2 

MODULE III : Initiation à l’informatique  

MODULE IV : Statistique descriptive 1 

MODULE V : Statistique inférentielle 

Module VI : Méthodes quantitatives 

pour la recherche en santé 

Module VII : Outils méthodologiques du 

traitement de l’information et élabora-

tion d’une base de données 

Module VIII : Méthodes et recherche en 

épidémiologie 1 

Module IX : Méthodes et recherche en 

épidémiologie 2 

 Être capable d’utiliser les méthodes 
statistiques descriptives; 

 Déterminer la taille d’un échantillon 
dans le cadre de la planification d’une 
étude; 

 Effectuer et interpréter un test statis-
tique univarié et d’utiliser un logiciel de 
biostatistique ;  

 Savoir écrire ses scripts codes R, ses 
propres fonctions, y compris sous 
forme de rapport dynamique. 

  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

BAC+5 en Santé, en statistique, en 
mathématiques, informatique, écon-
omie, physique, finance ou diplômes 
équivalents; 

BAC+3 en Santé, en statistique, en 
mathématiques, informatique, écon-
omie, physique, finance ou diplômes 
équivalents; 

BAC+2 en Santé, en statistique, mathé-
matiques, informatique, économie, 
physique, finance ou diplômes équiv-
alents + 2 années d’expériences pro-
fessionnelles 

Inscription : 25.000 FCFA 

Frais de formation : 400.000 FCFA 



Contenu  .    

Condition d’accès 

MODULE I : Langue 1 

MODULE II : Langue 2 

Module III :Initiation à l’informatique 

Module IV : Généralités sur les projets 

Module V : Etude de marché 

Module VI : Etude technique 

Module VII : Etude organisationnelle et ju-

ridique 

Module VIII : Etude socioéconomique et 

financière 
Module IX : Etude d’impact environnemental 

et social 
Module X : Elaboration du business plan 

Module XI : Généralités sur la statistique 

Module XII  :Statistique descriptive 1 

Module XIII : Traitement et analyse des don-

nées 

Module XIV: Mobilisation des ressources  

Module XV : Introduction à l’approche PMI  

Module XVI: Suivi-évaluation des projets 

 Maitriser les concepts de base 

 Construire la logique de son projet 

 prévoir les modalités de mise en œuvre 

de son projet 

 Maitrise de la collecte et du traitement 

des données. 

  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

BAC+5 économie, gestion, statistique, 
mathématique, informatique, sociolo-
gie ou diplômes équivalents ; 

BAC+3 économie, gestion, statistique, 
mathématique, informatique, sociolo-
gie ou diplômes équivalents ; 

BAC+2 économie, gestion, statistique, 
mathématique, informatique, sociolo-
gie ou diplômes équivalents+ 2 an-
nées d’expériences professionnelles. 

 

Inscription : 25.000 FCFA 

Frais de formation : 350.000 FCFA 

Planification et suivi - évaluation  

                                         des projets 



Contenu  .    

Condition d’accès 

MODULE I : Langue 1 

MODULE II : Langue 2 

MODULE III : Initiation à l’informatique 

MODULE IV : Généralités sur la statis-

tique 

MODULE V : Statistique descriptive 1 

MODULE VI : Gestion de projet 

MODULE VII : Traitement et analyse 

des données statistiques 

MODULE VIII : Organisation pratique 

de l’enquête statistique 

 préparer la collecte de l’information ;  

 traiter les données grâce à des logiciels 

spécialisés. 

  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

 BAC minimum 

 Probatoire  + 2 années d’expéri-

ences professionnelles 

 

 

Inscription : 25.000 FCFA 

Frais de formation : 350.000 FCFA 

Techniques de collecte et de gestion  

                        des données statistiques 



Contenu  .    

Condition d’accès 

MODULE I : Prise en main du fran-

çais et de l’anglais 

MODULE II : Initiation à l’informa-

tique  

MODULE III : Fondamentaux en 

Marketing Digital 

MODULE IV : Maitrise des compé-

tences Web 

MODULE V : Fondamentaux en In-

fographie 

MODULE VI : Familiarisation avec les 

logiciels 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

 

BEPC minimum 

 

 

Inscription : 25.000 FCFA 

Frais de formation : 300.000 FCFA 

Marketing digital  

                         et infographie  

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 
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IFCE propose des formations de courte durée (trois 

à six mois) disponibles en ligne ou en présentiel.  

 

Il s’agit des formations certifiantes en : 

 Statistique; 

  



Contenu  .    

Condition d’accès 

Module I : Techniques de 

collecte des données 

Module II : Elaboration des 

masques de saisies avec Cs 

Pro 

Module III : Prise en main de 

ODK Collect 

Module IV : Traitement et 

analyse des données avec 

SPSS 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

 Chef de projet statistique ;  

 Superviseur d’enquêtes ;  

 Chargé d’études et de recherche ;  

 Responsable de suivi-évaluation ;  

 Responsable de la planification ;  

 Cadre ONG et organisations internation-
ales ;  

 Chargé d’études (bureau d’études) ;  

 Responsable marketing ;  

 Responsable qualité.  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

 Avoir un Baccalauréat minimum 

 Avoir un réel intérêt à suivre la 

formation  

Coût de la formation  

Particulier : 80 000 FCFA  

Organisation: 150 000 FCFA  

 

Durée : xxxx 

Formation certifiante  

               en statistique 

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 



Au Programme  .    

Condition d’accès 

Introduction sur le droit des 

sociétés, 

Comptabilité informatisée, 

Gestion de la paie et des co-

tisations sociales, 

Gestion fiscale, 

Docuements et procedures 

de gestion. 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Quelques débouchés 

Ouvert à tous 

 
Coût de la formation  

100 000 FCFA  

Durée : 3 mois 

Formation certifiante  

    

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 



Au Programme  .    

Brève Description 

Présentation générale, 

Saisie des données, 

Mise en forme des données, 

Calcul dans Excel, 

Impression. 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Niveau 1 : EXCEL INITIATION 

Il s’agit d’une formation qui s'étale 

sur trois niveaux allant de débu-

tant à Expert. Chaque niveau est 

sanctionné par un certificate de fin 

de formation. 

Formation certifiante  

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 

Début des cours :  

17 Octobre 2022 
 

Durée : 02 semaines 
 

Cout de la formation :         

25 000 FCFA 



Au Programme  .    

Brève Description 

Insérer les objets 
(Tableaux,Graphiques,Images,liens) 

Traitez vos données (Lier les 

feuilles, consolidation, mode plan) 

Gérer votre document (Protection 

des documents, Classeurs, Fichier) 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Niveau 2 : EXCEL PRO 

Il s’agit d’une formation qui s'étale 

sur trois niveaux allant de débu-

tant à Expert. Chaque niveau est 

sanctionné par un certificate de fin 

de formation. 

Formation certifiante  

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 

Début des cours :  

17 Octobre 2022 
 

Durée : 01 Mois 
 

Cout de la formation :         

30 000 FCFA 



Au Programme  .    

Brève Description 

Utilisation des listes de don-

nées; 

Automatisation des docu-

ments; 

Liste personnalisées; 

La mise en forme condition-

nelle; 

Les macro commandes. 

 d’élaborer un web plan marketing ; 

 de dérouler et mesurer la perfor-

mance d’un plan marketing digital ;  

 d’avoir la maîtrise des outils web mar-

keting ; 

 de savoir produire du contenu vend-

eur sur le net. 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Niveau 3 : EXCEL EXPERTISE 

Il s’agit d’une formation qui s'étale 

sur trois niveaux allant de débu-

tant à Expert. Chaque niveau est 

sanctionné par un certificate de fin 

de formation. 

Formation certifiante  

A la fin de la formation les apprenants-es 

seront capable : 

Début des cours :  

17 Octobre 2022 
 

Durée : 02 semaines 
 

Cout de la formation :         

40 000 FCFA 



 

Le séminaire a une visée professionnelle 

plus immédiate, il ne débouche pas sur 

un diplôme ou un titre ,mais permet d'ob-

tenir un certificat de fin de formation si-

gnée par certains partenaires. C’est une 

formation accessible en e-learning et pré-

sentiel en fonction des préférences du 

particulier ou de l’organisation.  
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Au Programme  .    

Conditions d’accès 

 Fondamentaux de la statistique et techniques de col-

lecte de données  

 Organisation pratique d’une opération de collecte de 

données  

 Approche du déroulement d’une interview  

 Utilisation des logiciels Cs Pro CAPI et ODK Collect  

 Technique modernes de négociation et de vente 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Etre motive a suivre la formation 

Cout : 15 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

Formation des agents  
        de collecte de données  
         Statistiques- marketistes 

Fournir aux participants les 
techniques et les outils néces-
saires à la réussite d'une opé-
ration de collecte de données.  



Au Programme  .    

Conditions d’accès 

 Fondamentaux de la statis-
tique et techniques de collecte 
de données  

 Organisation pratique d’une 
opération de collecte de don-
nées  

 Approche du déroulement d’u-
ne interview  

 Utilisation des logiciels Cs Pro 
CAPI et ODK Collect  

 Technique modernes de négo-
ciation et de vente 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Etre motive a suivre la formation 

Cout : 15 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

Formation des agents  
        de collecte de données  
         Statistiques- marketistes 

Fournir aux participants les 
techniques et les outils néces-
saires à la réussite d'une opé-
ration de collecte de données.  

 Controleur et agents de collecte de don-

nées au CERD et dans les organisations 

partenaires ; 

 Controleur et agents de collecte de don-

nées au sein de l institut National de la 

Statistique, ONG, organisations interna-

tionales et autres institutionss publiques, 

 Prospection /marketiste au CERD, auprès 

des institutions bancaires et autres entre-

prises.   

Quelques débouchés 



Au Programme  .    

Conditions d’accès 

 Module 0 : Introduction 

 Module 1 : Généralités 

 Module 2 : Suivi-évaluation de 
projet  

 Module 3 : Gestion axée sur les 
résultats  

 Module 4 : Dispositif de suivi-
évaluation  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Cout de la formation : 

Individu : 48 000 FCFA (subvention partenaires 

60%)  

Organisation : 120 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

 Maitriser les déterminants clés de 

projet ainsi que les concepts sui-

vants : suivi, évaluation, GAR, per-

formance, objectif et indicateur ; 

 Mettre en place un dispositif de 

suivi et d’évaluation ; 

 Maîtriser les étapes de préparation 

et de réalisation d’une mission d’é-

valuation. 

  

Quelques débouchés 



Au Programme  .    

Conditions d’accès 

         :                 ́  

                          ́  

        

         :                  

        ’       

         :      ́            

       

OBJECTIFS PRATIQUES  

Cout de la formation : 

Individu : 80 000 FCFA (subvention partenaires 

60%)  

Organisation : 135 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

Séminaire formation pratique la passation 

     des marchés publics : préparation, lancement,  

         évaluation des offres et suivi de l’exécution 

 Maitriser les déterminants clés de 

projet ainsi que les concepts sui-

vants : suivi, évaluation, GAR, per-

formance, objectif et indicateur ; 

 Mettre en place un dispositif de 

suivi et d’évaluation ; 

 Maîtriser les étapes de préparation 

et de réalisation d’une mission d’é-

valuation. 

 Responsables de la passation et/ou l’exécution 
des marchés 

 Présidents et membres des commissions de 
passation des marchés   

 Cadres des organisations d’audits, de contrôle 
et de régulation des marchés publics ;  

 Cabinet et bureau d’études/entreprises 
privées ;   

 Consultants/toutes autres personnes intéres-
sées.  

Quelques débouchés 



Au Programme  .    

Conditions d’accès 

 Cursus 1 : 

 

 Cursus 2 : 

  

OBJECTIFS PRATIQUES  

Cout de la formation : 

Individu : 36 000 FCFA (subvention partenaires 

60%)  

Organisation : 80 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

Séminaire formation en cartographie-SIG 

                           Et prise en main du GPS  

Outiller les participants 
à l'usage du GPS et de 
la cartographie pour la 
promotion du dé-
veloppement durable 
et la gestion efficace de 
l'espace géographique.  

 

Quelques débouchés 



Au Programme  .    

Conditions d’accès 

Généralité sur le Management des pro-
jets ; 

Environnement de Microsoft Project ; 

Définition et planification des tâches ; 

Liaison des tâches et des activités ; 

Dates de contraintes ; 

Définition, affectation et contrôle des 
ressources ; 

Chemin critique ; 

Suivi de l’avancement ; 

Analyse des budgets et contrôle des 
coûts ; 

Optimisation de l’ordonnancement du 
projet ;  

Évaluation des résultats ; 

Production des rapports de gestion. 

OBJECTIFS PRATIQUES  

Cout de la formation : 

Individu : 40 000 FCFA (subvention partenaires 

60%)  

Organisation : 100 000 FCFA 

Durée : 3 jours 

Formation pratique Planification  

        et suivi des projets avec ms Project  

Permettre aux participants 
d’utiliser aisément les prin-
cipales fonctionnalités de 
Microsoft Project pour la 
gestion efficace des projets 
dans divers secteurs 
d’activités.  

 

Quelques débouchés 



 
Les formations à la carte sont organisées 

dans un cadre contractuel et mise en œuvre 

sur la base de programmes qui répondent aux 

besoins spécifiques des entreprises et des 

particuliers. 

Ce sont des formations qui peuvent être or-

ganisées à la demande, au niveau des par-

ticuliers, des établissements, instituts et or-

ganisme public ,para publics ou privés ,en 

alternance ou sur site (en entreprise).  

 

Objectif : Fournir des compétences 

spécifiques aux  besoins  des organisations et 

particulier. 

 

Cible : organisations (15 places minimum) et 

particulier. 

 

Durée :    Nous consulter. 

 

Horaire : nous consulter. 

 

Frais de formation : nous consulter. 

 

Frais de Réservation : nous consulter. 

 

Type de certification : certificat de fin de for-

mation       

délivré par IFCE et ses partenaires. 

 

Type dévaluation : QCM 

Langues : Français / Anglais. 
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Cursus1: Elaboration des masques de saisie avec CS Pro 

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 1 

Elaboration d’un masque de saisie 
Installation et configuration 
Modules ou fonctionnalités 
Généralités 
Création du dictionnaire 
Création du formulaire ou du Form 
Création de l’application de saisie 
Saisie des données 
Exportation des données vers SPSS, Excel, 

SAS,… 

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

40 000  

FCFA 

Niveau 2 

Utilisation des outils avancés de CSpro 
Procédures avancées de contrôles de saisie 

sous CSPro 
Gestion des messages d’erreurs 
Outils avancés de CSPro : tri du fichier, compa-

raison des fichiers, fusion des fichiers de don-
nées. 

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 06 h 

30 000  

FCFA 

Niveau 3: 

Collecte Digitalisée et Traitement des Don-
nées d'Enquêtes (CAPI) 

Présentation et Manipulation des Options avan-
cées du Dictionnaire 

Présentation et Manipulation des Options Avan-
cées du Formulaire : Options du data entry, 
Options de view, CAPI mode  

Générer le fichier pen pour collecter des don-
nées sous Android 

Lecture et Manipulation types de Fichier de 
données sur CsPro et Importance 

Programmation avancée sous CsPro : Logique 
avancée 

Initiation au HTML 
Concepts de superviseur, contrôleur et enquê-

teur avec CsPro 
Conception de l’application de gestion du menu 
Concevoir la logique du menu  

Durée : 2 Semaines 
Volume horaire : 15 h 

90 000 F

CFA 



 

F
O

R
M

A
T

IO
N

 A
 L

A
 C

A
R

T
E

 

Cursus1: Elaboration des masques de saisie avec ODK Collect 

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 1 

Généralités sur ODK 

Installation de l’environnement ODK 

Conception des formulaires de collecte 

Langage d’implémentation des formulaires de 

collecte 

Implémentation d’un formulaire de collecte 

Conversion des formulaires en format Xml 

Exploration et utilisation d’un serveur ODK 

Création et management d’un compte utilisateur 

d’un serveur ODK 

Importation du formulaire Xml vers le serveur ODK 

Installation de ODK sur les smartphones Androïd 

Configuration des smartphones 

Téléchargement des formulaires sur les smart-

phones 

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 06 h 

30 000 

FCFA 

Niveau 2 

Remplissage sur smartphones des données et 

envoi vers le serveur 

Suivi en temps réel de l’évolution de l’enquête et 

Tracking des smartphones 

Visualisation et téléchargement depuis le serveur 

des données envoyées 

Traitement des données téléchargées 

Mapping des données collectées ou téléchargées 

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 06 h 

35 000 

FCFA 
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Cursus1: Analyse des données avec SPSS  

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 1 

Installation et configuration 
Fenêtre de l’éditeur de données 
La fenêtre de résultats 
Ouverture d’une base sous le format SPSS 

(* .sav) 
Importation d’une base de données Excel, *.txt, 

*.dat, … 
Typologie des données ; 
Sélection des observations dans une base de 

données ; 
Modifications des caractéristiques d’une variable ; 
Création d’une variable par simple insertion ; 
Création d’une variable par combinaison d’une ou 

plusieurs autres ; 
Création d’une variable par recodification d’une 

autre ; 
Trier des observations. 
Transposer une base de données ; 
Fusionner des bases de données ; 
Agréger des données ; 
Tableaux des fréquences ; 
Tableaux croisés 
Indicateurs de tendance centrale 
Indicateurs de dispersion 
Représentations graphiques 
Distribution à un caractère 
Distribution à deux caractères  

Durée: 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

40 000 

FCFA 

Niveau 2 

Gestion des syntaxes 
Tests statistiques usuels 
Procédures d'échantillonnage complexes 
Tableaux croisés des échantillons complexes 
Analyse de la variance 
Modèle linéaire 
Régression logistique 
Communiquer les résultats 

Durée: 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

 50 000 

FCFA 
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Cursus1: Maitrise d’Excel 

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 1 

présentation générale 

l'écran 
barre d'état : calculs et modes d’affichage 
paramétrage du logiciel 
l’utilisation des rubans  
le classeur  
renommer les feuilles du classeur  
supprimer des feuilles d’un classeur  
ajouter des feuilles dans un classeur  
déplacer des feuilles dans un classeur  
déplacer ou copier des feuilles d’un classeur vers 

un autre classeur  
saisie des données  

les cellules, la saisie, sélections multiples, recopie 
vers le bas et vers la droite 

la recopie incrémentée, modification du contenu 
d'une cellule  

mettre en forme les données - le ruban accueil 

presse-papiers ; police, alignement, nombre, style, 

cellules, édition  

les calculs dans Excel  

construction d'une formule  
somme automatique  
la fonction somme  
la fonction logique "si"  
adresse absolue  
nommer des cellules  
la fonction moyenne  
la fonction maximum  
la fonction minimum  

imprimez vos fichiers – le ruban mise en page

  

l'aperçu avant impression 

mise en page à partir de l’aperçu avant impres-

sion  

impression   

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

 40 000 

FCFA 
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Cursus1: Maitrise d’Excel 

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 2 

Insérer des objets - le ruban insertion  

   -Tableaux : les tableaux croisés dynamiques, 

création d’un tableau croisé, comparer des valeurs 

entre elles, comparer des valeurs avec le total, 

ajouter un champ calculé, ajouter une flèche, incor-

porer une zone de texte  

   -Les graphiques : document de départ, mettre 

en page le graphique dans la feuille de calcul, mo-

difier le graphique à l’aide de l’assistant, ajouter 

une série de données  

   -Insérer des images : insérer des images à partir 

d’un fichier connu, insérer des images à partir d’une 

bibliothèque, traitement de l’image insérée  

   -Insérer des liens hypertexte  

Traitez vos données – le ruban données  

   -Liaison entre feuilles de calcul  

   -Consolider des tableaux : consolidation à l’aide 

d’une formule de calcul, consolidation par l’outil 

consolider  

   -Le mode plan : travailler en mode plan, création 

d’un plan, utiliser le mode plan 

Gérer votre document - le ruban révision  

   -Protection des documents : protection des 

cellules, protection de certaines cellules d’une 

feuille de calcul, utilisation d’une feuille de calcul 

partiellement protégée  

   -Protection du classeur  

   -Protection du fichier 

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

 40 000 

FCFA 
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Cursus1: Maitrise d’Excel 

Niveau Programme Durée Coût 

Niveau 3 

Utilisation de listes de données  

Remarques préalables sur les listes de données 

Mettre en forme le tableau 

Mettre la liste a jour  

Filtrer la liste en choisissant des critères  

Calculs statistiques  

Automatisation des documents  

Les listes déroulantes 

Les cases à cocher  

Les cases à options 

Listes personnalisées 

Utiliser des listes  

Créer ses propres listes  

Images 

Insérer des images 

Le mode plan  

Travailler en mode plan  

Création d’un plan  

Utiliser le mode plan  

Les macro commandes  

Les macro commandes  

Construction d’une macro commande  

Exécution des macros  

Incorporation d'un bouton macro sur la feuille de 
calcul  

La mise en forme conditionnelle  

Mettre en évidence les lignes contenant un texte 

Le quadrillage apparait au fur et à mesure de la 
saisie dans la colonne a  

Repérer des sommes excédent une moyenne  

Repérer des lignes sur plusieurs critères  

Repérer des lignes dépassant un pourcentage 
d‘un total  

Repérer des factures non réglées  

Colorer une ligne sur 2 

  

Durée : 1 Semaine 
Volume horaire : 09 h 

 40 000 

FCFA 
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Séminaires 
Un programme complet de 
formations couvrant pour le renforcement des ca-
pacités des cadres et responsables des administra-
tions publiques et privés et tous les interessés.  

Accréditations 
Une reconnaissance formelle des 
capacités et des compétences de formation des notre 
panel d’experts chevronnés sur le plan national et in-
ternational. Accréditations 
délivrées conjointement par l’IFCE et le MINEFOP  

Formations sur mesure et Appui 
technique 
Des formations organisés sur demande, 
sur place et en fonction du contexte propre 
à l’institution. Nos compétences au service 
des projets et des institutions : mandats 
spécifiques de courte ou longue durée afin 
de contribuer à la réalisation des objectifs 
de développement  

Formations longue et 
courte durée 
Un programme complet alliant visites 
terrain et présentations théoriques reliées 
à une thématique précise. Un transfert de 
connaissances réalisé par des homologues 
et une periode de stage facilité par un système de 

L e s  4  F O R C E S 
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